
事 業 所 名 八王子学園八王子中学校・高等学校（共学）

代 表 者 理事長　塚本　吉紀　　　学校長　藤岡　隆史

所 在 地
〒193-0931　東京都八王子市台町４－３５－１　ＴＥＬ 042-623-3461　ＦＡＸ 042-626-5646
　ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ　　https://www.hachioji.ed.jp　　　ｅ－ｍａｉｌ　　info@hachioji.ed.jp

最 寄 り 駅 JR中央線 西八王子駅南口下車　徒歩５分

教 職 員 数 １７９名

学 校 概 要 文武両道を目指し、自由な雰囲気の中にも規律ある校風。近年、進学実績を大幅に伸ばしている。

創 立 昭和３年

職 種 進路事務

雇 用 期 間 ２０２６年４月１日～２０２７年３月３１日

更 新 の 有 無
更新することがある
※ただし、更新は４回を上限とする。

採 用 人 員 １名

職 務 内 容
事務業務（進路結果集計など）、管理業務（進路指導室・自習室管理など）、進路カウンセラー業務（生徒対象
ガイダンス・進路面談など）　※多少の変更はあり得ます。

応 募 資 格
教育業界に理解・興味・関心のある方。なお、学校・塾・予備校など教育業界での勤務経験のある方は優遇
します。教員免許状の有無は問いません。

受 付 期 間 随時

選 考 日 選考日は別にお知らせします。

提 出 書 類 履歴書（本人自筆、写真添付のこと。市販の用紙で可。携帯電話の番号も記入して下さい。）

提 出 方 法
八王子学園八王子中学校・高等学校
進路指導部長：高橋宛に郵送して下さい（住所は上記参照）。
※封筒の表に「進路事務応募書類在中」と朱書きして下さい。

就 業 時 間
月～金曜日11：00～19：00、土曜日9：00～17：00のうち週５日勤務
※各日、休憩45分あり

休 日
日曜日、祝祭日、開校記念日、春期・夏期・冬期休暇、臨時休暇
※特別休暇制度あり

年 次 有 給 休 暇 週所定労働日数等に基づき、雇入日から起算した勤続期間により付与します。

給 与

・大卒22歳初任給
　本給　214,930円　　固定残業代035,881円　　計　250,811円
・30歳給与
　本給　247,251円　　固定残業代100,618円　　計　347,869円
※固定残業代
　時間外労働の有無にかかわらず所定労働日ごと２時間分の時間外勤務手当として固定残業代を支給
※超過勤務手当
　所定労働日ごと２時間を超える時間外労働、休日労働および深夜労働に対し割増賃金を追加支給
※令和7年度実績
※退職金は支給しない

賞 与
原則、年２回３ヶ月支給（夏賞与１ヶ月、冬賞与２ヶ月）
※ただし、４月採用の夏賞与は半額支給。

手 当 通勤手当（当校規定による該当者のみ）

給与形態・支給日 月給制、毎月２５日支給（銀行振り込み）

加 入 保 険 社会保険及び雇用保険（週の所定勤務時限が20時間以上の場合）、労災保険

　備考　１．応募書類は返却いたしませんので予めご承知おき下さい。

　　　　　２．その他ご不明な点がありましたら、進路指導部長：高橋までお問い合わせ下さい。
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